iFS )
B F undagéo “ubnear Y

ummmm

D

PROPOSTA DE PRESTACAO DE
SERVIGOS TECNICOS PROFISSIONAIS

FSADU/001-22/Coordenagao de Concursos

(CONFORME RELATORIO DA COMISSAO ESPECIAL)

Concurso Publico para Camara Municipal

de Sao Luis Gonzaga do Maranhao

Janeiro/2022

FUNDACAO SOUSANDRADE/ DP1/ COORDENACAQ DE CONCURSOS
Rua das Jucaras, Qd. 44 v°. 28, Renascenca 1 - CEP 65.075-230 —S3o Luis’MA - Fones (98) 4009-1013 — E-mail: concursos(ifsadu.org be




ST

ummmmnm

SOBRE A FUNDAGAO SOUSANDRADE

A Fundacio Souséndrade de Apoio ao Desenvolvimento da Universidade Federal
do Maranhdo — FSADU, criada em 1982, é uma instituicdo de direito privado, sem fins
lucrativos. Sua relagao institucional com a Universidade Federal do Maranhdo — UFMA visa,
primordiaimente, apoiar programas de desenvolvimento do ensino, da pesquisa e da

extensio.

Regulamentam sua relagao institucional com a UFMA, a Lei n° 8.958, de 20 de
dezembro de 1994; o Decreto n° 5.205, de 14 de setembro de 2004; a Resolugdo n°
1146/2001 — CD, de 28 de novembro de 2001 e a Resolugdo n° 58/2006 — CONSAD, de 10
de margo de 2006. Cita-se, ainda, o Decreto n° 7.493, de 31 de dezembro de 2010.
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apoiar programas, acdes, projetos e atividades de ensino, pesquisa,
extensdo, inovagéo e desenvolvimento institucional, cientifico e tecnolégico
da Universidade Federal do Maranhdo — UFMA, nas areas de: Ciéncias
Exatas e da Temra, Ciéncias Bioldgicas, Engenharias, Ciéncias da Saulde,
Ciéncias Agrarias, Ciéncias Sociais Aplicadas, Ciéncias Humanas,
Linguistica, Letras, Artes e Areas Multidisciplinares;

apoiar programas de capacitacdo do pessoal docente e técnico
administrativo da UFMA, para garantir maiores niveis de produtividade das
atividades académicas;

explorar, mediante convénios, contratos e acordos, com instituicoes publicas
ou privadas, nacionais ou internacionais, atividades em todos os campos,
inclusive pesquisas e experimentos, que venham contribuir para o
desenvolvimento cientifico, técnico, cultural e econdémico do Maranhao;
explorar servicos de televisdo, radio educativa e tecnologias educacionais
em todo o territério estadual;

explorar, mediante convénios, inventos e descobertas de qualquer natureza
resultantes de atividades de pesquisa da UFMA;

incrementar os recursos financeiros da UFMA para o fortalecimento de suas
atividades fim e meio;

prestar @ comunidade, de modo geral, mediante remuneragao ou de forma
gratuita, servicos de natureza cultural, técnica, cientifica, administrativa e
educacional;

prestar a entidades publicas e privadas, mediante remuneragdo, servicos
técnicos voltados a realizacdo de:

a. concursos publicos e processos seletivos;

b. cursos e treinamentos de capacitagdo e requalificagao profissional e
formagdo continuada, inclusive na modalidade Ensino a Distancia
(EAD);

c. estudos de reestruturagio operacional/administrativa, atividades de
consultoria em gestdo documental, gestdo de recursos humanos,
gestdo empresarial e consultoria técnica, especialmente em
tecnologia da informag&o e comunicagao;

d. gestdo econdmico-financeira de projetos, consultorias na elaboragdo
de editais de concorréncias publicas e apoio logistico em obras de
engenharia, em laboratérios das universidades apoiadas;

e. organizagdo de eventos, inclusive com disponibilizagdo de espacgo
fisico e equipamentos.
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i) criar, manter e apoiar instituicobes de ensino, pesquisa, extensdo e de
educacao superior;
j) gerir fundos patrimoniais, nos termos de lei vigente.

Além de instituicio de apoio efetivo da UFMA, possuimos um portfélio de servigos
técnicos bastante diversificado e completo. Realizamos parcerias mediante a celebragdo de
Convénios, Contratos e Acordos com instituicdes governamentais, ndo governamentais,
nacionais e internacionais que possibilitem o gerenciamento de recursos e a execugao dos
projetos e atividades em areas estratégicas, como formagio de recursos humanos,
assessoramentos e consultorias especializadas, desenvolvimento de pesquisas,
desenvolvimento e aprimoramento de tecnologias e produtos, elaboragdo e realiza¢éo de
concursos publicos, processos seletivos, eventos culturais, técnico-cientificos e
promocionais.

A Fundagao Souséandrade é assim reconhecida pela sua competéncia na captagao,
administracdo e na gestdo de recursos financeiros para o desenvolvimento e execucao de
projetos, em todas as areas de atuagdo da UFMA e das instituicbes governamentais e nao
governamentais parceiras.

Fundagio  Sousandrade  de  Apoio  ao
Razdo Social: | Desenvolvimento da Universidade Federal do
Maranhdo

CNPJ: | 07.060.718/0001-12

Inscrigdo Estadual: | 12.096.429-5

Presidente: | Evangelina Maria Martins Noronha

Diretor de Planejamento e | , .
Inovagio: Raimundo Palhano

Diretor de Administragido de

Financas: Luciana Maria Pinto Gurgel Rocha Cordeiro

Rua das Jucaras, Quadra 44, n.° 28, Renascencga |
| Sao Luis MA - CEP 65.075-230

Endereco:

Fone: / 4009 1004 - Fax (098) 4009-1003
Contatos Sede: | E-mail: fsadu@fsadu.org.br
Site: www.fsadu.org.br

CONHECIMENTO E EXPERIENCIA

Nas atividades de avaliagdo e selegdo de recursos humanos, a Fundagdo
Souséandrade adquiriu especialidade, ndo apenas em razdo do grande niimero de Processos
Seletivos, Concursos Publicos e outros processos de avaliagdo que ja realizou, mas,
principalmente, pelo cumprimento de sua vocagéo e pela forma competente e dedicada com
que atua seu corpo técnico.

Desde sua fundagdo, em 1982, a FSADU ja realizou concursos publicos, processos
seletivos, vestibulares, exames supletivos e outras atividades afins, como processos de
avaliacdo para redes publicas da educagéo basica. 3
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PROPOSTA COMERCIAL / TECNICA

A Fundagdo Souséndrade apresenta Proposta Orgamentaria para Prestagdo de Servigos
Técnicos Profissionais de execucdo de Concurso Publico da Camara Municipal de Sao Luis
Gonzaga do Maranhdo, dada a demanda identificada por essa entidade em seu quadro de
pessoal, conforme as especificagdes constantes do quadro a seguir:

GRUPO | - NIVEL SUPERIOR SALARIO VAGAS
ASSISTENTE LEGISLATIVO -REVISORDETEXTOS | 150000 | 01 |
GRUPO | - NIVEL MEDIO SALARIO VAGAS
AGENTE ADMINISTRATIVO 1.100,00 02
DIGITADOR 1.100,00 01

GRUPO It - NIVEL FUNDAMENTAL SALARIO VAGAS

AOSD 1.100,00 02
VIGIA 1.100,00 02
TOTAL DE VAGAS 08

I - INFRAESTRUTURA DA INSTITUICAO

A Fundacao Sousandrade conta com instalacbes e equipamentos adequados para
realizar as atividades inerentes a um concurso/seletivo. Dispomos de salas especificas para
elaboracdo de provas; parque de impressdo proprio com salas especiais para guarda de
material impresso; salas proprias para processamento de resultados e todo o maquinario
necessario para esse fim.

Dispomos de site ativo na Rede Mundial de Computadores, publicado desde 2000,
no enderego www.fsadu.org.br.

Esse site é hospedado em servidor préprio, possibilitando maior controle e
seguranga nos servigos de manutencao do mesmo.

Il - SEGURANGA INTERNA DO AMBIENTE DE
PREPARACAO DAS PROVAS

Nossas instalacOes contam com vigilancia humana armada e eletronica com
sistemas de comunicag¢do com radios portateis, sistema de controle de acessos as areas de
producdao do material a ser impresso. Sistema de CFTV com modo de gravagdo digital
especifico dedicado a operacdo da execucdo dos servicos de impressao por todo o periodo
do concurso/seletivo

Para a aplicacdo das provas procuramos estabelecer um sistema de seguranca
compartilhado com agentes de seguranga privada e publica. Os agentes da equipe de
seguranca privada sdo responsaveis pela seguranga no interior dos sefores (locais) de
prova. Esses agentes sdo responsaveis pela vistoria dos setores de prova, antes da
abertura dos portdes, acompanham o acesso dos candidatos as salas de prova, controlam
seus deslocamentos durante a prova, idas ao banheiro e a saida. Sdo equipados com
scanners (detectores de metal), a razdq de um equipamento desses para cada dois agentes.
No que diz respeito & segurancga publica, contamos com o apoio das policias militar, civil e
federal.
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SISTEMA DE CAMERAS MONITORES

il - PARQUE GRAFICO

Impressora de produgdo Ricoh — Pro 907 EX, 90 ppm, tamanho maximo
do papel A3 (possui, também, fungdo de copiadora e scanner)

A Fundagdo Sousandrade dispde de ambiente préprio especifico para produgdo de
material grafico, com controle de acesso, CFTV e seguranga humana armada. Possuimos
capacidade instalada superior a 20.000 pdaginasfhora e contamos com contrato com
empresa especializada para locacdo de equipamentos (que sfo trazidos para nossas
instalagdes), quando a produgdo exigida é superior a esse patamar.

impressora de produgao Ricoh — Pro 8120s, 135 ppm, tamanho méximo
do papel A3 (possui, também, funcgéo de copiadora e scanner)

Impressora de produgao Ricoh — Pro 8110s, 110 ppm, tamanho maximo
do papel A3 (possui, também, fun¢io de copiadora e scanner)

Impressora de produgdo Sharp — MX-4140N, 41ppm (Color), tamanho
méximo do papel A3 (possui, também, fungdo de copiadora e scanner)

-t

Fragmentadora de Papel; Swingline 100 X

Fragmentadora de Papel FRAGMAQ F38 / F32

Scanner de Alta Velocidade Panasonic — KV-S1065C, 120 ppm

WININ

IMPRESSORAS
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SCANNERS
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Além desses equipamentos, a area de produgdo conta com sistema de gerador
préprio em condigGes de manter todo o conjunto de equipamentos em pleno funcionamento.

IV - PLANEJAMENTO DE TODAS AS ETAPAS DO OBJETO
CONTRATADO

Para a consecugao do objetivo desse projeto, serdo realizadas atividades diversas
que podem ser agrupadas nas etapas descritas a seguir:

Preparacéo

Definicdo dos critérios, datas, periodos e de todas as regras basicas que
disciplinardo a realizagao do concurso publico. Elaboragdo do edital e customizagdo dos
sistemas informatizados utilizados na realizagao do concurso.

Real das Inscri

Compreende a aceitagdo de inscrigbes, o cadastramento, a distribuigdo de
candidatos nos locais de prova e a confirmagdo de inscrigdes. Para efetuar a sua inscri¢do

' on-line, realizadas exclusivamente via Internet, o candidato acessa o enderego da pagina da
FSADU, preenche suas informagdes cadastrais no formuldrio de inscrigdo e emite um boleto
bancario, que poderd ser pago nas agéncias bancarias ou seus correspondentes. A
confirmagdo de pagamento do boleto é informada pelo banco a CONTRATANTE, que por
sua vez informa 3 FSADU que efetiva a inscrigdo do candidato.

Sera disponibilizado, via web, sistema com senha que permite a Contratante
acompanhar diariamente o quantitativo de inscrigbes realizadas por cargos.

Esta proposta contempla inscrigbes recebidas exclusivamente de forma on-line, via
internet. Serdo, também, disponibilizados “login e senha” para os candidatos realizarem
consultas e acompanhamento de todas as ag6es do certame.

Processamento das Inscricoes

Ap6s o encerramento do periodo de inscricbes e analise das informacgdes, a
Coordenacio do Concurso Publico se manifesta sobre o indeferimento das inscricbes que
ndo atendam as regras estabelecidas no Edital. Nesse caso, os indeferimentos sao
divulgados na forma de Edital especifico para esse fim. Em seguida, a Coordenagido do
Concurso Publico faz a selecio dos locais para aplicagdo das etapas e a consequente
distribuigdo dos candidatos nesses locais. Sera, entdo, disponibilizado, individualmente, no
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site do certame, o Documento de Confimac¢ao de Inscricdo do candidato, contendo nome,
nimero do documento de identidade, local e endereco da realizagao das provas, nimero de
inscrigdo, caracteristica da vaga (ampla concorréncia ou reservada a pessoas com
deficiéncia), para o cargo o qual concorre e lotacdo. Serd encaminhado aos candidatos
inscritos, por meio eletrbnico, a convocacao para a realizagdo das provas, contendo: nome,
nimero do documento de identidade, local e endereco da realizagdo das provas, nimero de
inscricdo, caracteristica da vaga (ampla concomréncia ou reservada a pessoas com
deficiéncia) e cargo para o qual concorre.

Etapas do Concurso Pablico
O Concurso Puablico sera constituido de apenas 01 etapa: Prova Objetiva.

V - PLANO DE DIVULGAGAO

Destaca-se que a Fundacdo Sousandrade tem a concessdo, desde 1984, da
emissora Radio Universidade FM, que opera na frequéncia 106,9 Mhz em Sao Luis/MA e é
reconhecida na sociedade maranhense por seu compromisso com o objetivo de difundir
cultura e educacd@o. Nesse sentido, a divulgacdo da publicacdo do edital de abertura e
inscrigbes para o certame serao realizadas por esta emissora de radiofrequéncia.

Igualmente, no site oficial da FSADU serdo divulgados todos os editais e
comunicados referidos acima para conhecimento e acompanhamento de todos os
interessados.

VI - CENTRAL DE ATENDIMENTO AO CANDIDATO

A FSADU coloca a disposicdo dos candidatos equipe de atendimento a fim de
orientd-los em todas as etapas do concurso/seletivo, por meio de e-mail e telefone.
Dispomos de linhas telefdnicas com 12 canais de atendimento. Mantemos, para cada evento
realizado, uma pagina especifica na internet, com um conjunto de informag6es bastante
consistente, incluindo uma se¢ao “Perguntas Frequentes™.

Vil - SALA COFRE /| SEGURANCA NO TRANSPORTE DAS
PROVAS

Possuimos sala cofre para a guarda, de forma segura e sigilosa, dos documentos
concernentes ao concurso publico, em especial cademos de provas e gabaritos, com
acesso a senha digital.

Como parte dos procedimentos de seguranca, a FSADU acondiciona o material de
aplicagdo das provas em malotes de lona inviolavel, devidamente lacrado e com cadeado,
para o transporte aos locais das provas, cujos respectivos envelopes de provas serdo
abertos na presenca dos candidatos, mediante termo de abertura, no momento da aplicagdo
das provas e contar com a assinatura de dois candidatos voluntarios na qualidade de
testemunhas.

No que diz respeito ao transporte dos malotes de provas, a FSADU conta também
com apoio da Policia Militar que, através de um representante da Corporagéo, funcionara e
fara parte também da Coordenagdo de Seguranga do Concurso.
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VII - INFRAESTRUTURA DISPONIBILIZADA NO DIA DA
PROVA: EQUIPES, MATERIAIS, SUPORTE E OUTROS

Fica a cargo da FSADU a infraestrutura para realizagdo das provas do concurso
publico, com espaco fisico de facil acesso, bem como organizacdo, logistica e todas as
operagdes concemnentes a aplicagdo dos instrumentos de avaliagdo do Concurso Publico,
que apresentem infraestrutura adequada para pemitir a boa acomodacdo fisica dos
candidatos, facilidade de acesso, inclusive para pessoas com deficiéncia e sinaliza¢do para
orientar a movimentagao dos candidatos no dia das provas.

As equipes e materiais para aplicagdo das provas serdo disponibilizados pela
FSADU.

IX - ATENDIMENTO AOS RECURSOS

Os recursos interpostos pelos candidatos serdo recebidos, analisados e
respondidos pelas bancas de provas ou pela Assessoria Juridica, composta por advogados
legalmente habilitados, assim também os eventuais recursos administrativos efou agdes
judiciais interpostas por candidatos ou por terceiros (pessoas fisicas ou juridicas, pablicas
ou privadas) durante a validade do concurso publico/seletivo.

X - RELATORIOS E INFORMAGOES

Todos os relatérios pertinentes ao desenvolvimento das agbes de realizagdo do
concurso publico serdo encaminhados, em meio fisico / digital, dentro dos prazos avengados
entre o cliente e a FSADU ao término de cada fase dos servigos contratados.

X1 - CAPACIDADE PROFISSIONAL

XL.1 - EQUIPE TECNICA RESPONSAVEL

A FSADU disponibilizara uma equipe técnica para realizar o certame com a
seguinte estrutura:
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Dentre os profissionais envolvidos nesse projeto, alguns tém atividades
permanentes, pelo tempo de duragdo do projeto e ocupadas exclusivamente de sua
execugao, como os coordenadores e uma parte do pessoal de logistica. Outros tém atuacéo
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temporaria, disponibilizados para atividades especificas, como os técnicos envolvidos no
recebimento de documentos e na avalicdo dos titulos. Outro grupo de técnicos tém
atividades compartilhadas, como é o caso da assessoria juridica e o pessoal de Tl, por
exemplo.

X111 - ASSESSORIA JURIDICA PERMANENTE

A FSADU possui, em seu quadro permanente, assessoria juridica composta por 02
(dois) advogados regularmente inscritos na Ordem de Advogados do Brasil, com objetivo na
exceléncia do atendimento aos clientes e comprometida, primordialmente, com a ética
profissional e respeito aos clientes.

Xil - OBRIGACOES DA CONTRATANTE

Para que as atividades descritas sejam desenvolvidas a contento, nos prazos
fixados, de acordo com os padrbes de qualidade estabelecidos por esta Fundacdo e,
certamente, com a presteza e eficiéncia esperadas pelo Contratante:

e Disponibilizar, em tempo habil, os seguintes documentos: legislacdo relativa a
criagdo dos cargos / vagas oferecidas (lei, resolucdo etc.) e outros documentos
legais pertinentes;

* Definir, de comum acordo com a FSADU, o Cronograma do Concurso Publico e as
regras béasicas para elaboracéo do Edital;

o Publicar, na imprensa local, Diario Oficial (quando for o caso), o Aviso de Edital, no
prazo previsto no Cronograma;

» Homologar e publicar (inclusive no Diario Oficial, quando o for o caso) o resultado
final do Concurso Publico, apés fase recursal, no prazo previsto no Cronograma;

¢ Enviar para a FSADU uma cdpia da publicagdo com o resultado final homologado.

e Acompanhar, por meio de sua Comissdo de Acompanhamento, as acdes da
FSADU relativas a realizagdo do Concurso Publico, de comum acordo com a
Comisséo desta Fundacéo, de modo que sejam preservadas atividades de carater
sigiloso.

XIiI - ISENGCAO DA TAXA DE INSCRICAO

Para atender detemminacdo legal, o Edital do Concurso Publico estabelecera
critérios e condigbes para que candidatos que se considerem pobres na forma da Lei
solicitem a isencdo da Taxa de Inscricdo quando da realizacdo de sua inscrigdo. A andlise
para concessdo desse beneficio sera realizada por equipe dedicada a esse fim (técnicos da
FSADU e/ou da Contratante).

A CONTRATANTE é responsavel pelo custo decorrente da isengao de taxas,
estabelecendo-se para efeitos de cdlculo os valores das taxas de inscricAo praticados
para os demais candidatos.

XIV - TAXA DE INSCRIGAO
Os valores das taxas de inscrigdo serdo estabelecidos pela CONTRATANTE.
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O recebimento das taxas de inscricio sera realizado em conta bancéaria da
CONTRATANTE, que arcara com os custos das taxas bancérias referentes a esse
recebimento.

XV - VALOR DA PROPOSTA E CONDICOES DE PAGAMENTO

Os servigos técnicos especializados descritos nesta proposta serdo custeados
exclusivamente pelo recebimento das taxas de inscricdo, cujos valores constam no quadro
abaixo.

Considerando as especificacdes das vagas oferecidas estima-se o montante de 600
(seiscentos) candidatos inscritos, sendo 320 (trezentos e vinte) para as vagas de nivel
fundamental, 240 (duzentos e quarenta) para as vagas de nivel médio e 40 (quarenta) para
as vagas de nivel superior, o que resulta no valor total estimado de R$ 39.200,00 (trinta e
nove mil e duzentos reais) para esta proposta.

O pagamento do montante acima calculado devera ser realizado pela Contratante a
Contratada, conforme cronograma e percentuais seguintes:

10 50% Até 5 (cinco) dias apds o encerramento das inscrigdes,
conforme determinado no calendario de eventos do certame;
e 40% Até 5 (cinco) dias ap6s a divulgacdo do Resultado da Prova
Objetiva;
a Até 5 (cinco) dias apds o resultado final do referido Concurso
3 10% Publico

XVI - VALIDADE DA PROPOSTA

Esta Proposta é valida por 60 (sessenta) dias.
Quaisquer esclarecimentos adicionais poderdo ser solicitados a esta Fundagdo pelo nosso
e-mail: concursos@fsadu.org.br ou pelos telefones (98) 4009-1013.

Sdo Luis, 04 de janeiro de 2022.

COORDENAGAO DE CONCURSOS
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