ESTADO DO MARANHAO
PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL
CNPJ: 23.697.857/0001-08

PROIETO BASICO
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1.1 Contratagio de empresa especializada para fornecimento de material de expediente atendendo
as necessidades da Camara Municipal de S3o Luis Gonzaga do Maranhdo/MA.

12. Fazem parte deste Projeto Basico, no que forem aplicaveis, as normas do fabricante, bem como
as normas pertinentes & Associacio Brasileira de Normas Técnicas - ABNT — e, ainda, ao Instituto
Nacional de Metrologia, Qualidade e Tecnologia - INMETRO.
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2.1. A aquisigdo de materiais de expediente é imprescindivel a Cimara Municipal de S3o Luis Gonzaga
do Maranhdo - MA, para suprir as necessidades de fornecimento interno do Almoxarifado, bem como
para dar atendimento, de forma satisfatoria, as constantes demandas da Camara, na obtencdo de
materiais para o desenvolvimento das atividades, haja vista que os materiais elencados deste Projeto
Basico, encontram- se na condigdo de esgotados no estoque do Almoxarifado.
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3.1. Por serem bens de pequeno valor, enquadram-se na condicdo de Dispensa de Licitagdo, conforme
a Lei n? 8.666/1993, inciso Il do art. 24, devendo adotar, preferencialmente, ¢ sistema de cotagdo
eletrénica de pregos.

b, DAS ESPECIFICA(;ﬁES DOS | MATERIAIS E QUANTITATIVOS
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4.1.  As especificagBes e 0s quantitativos dos materiais de expediente a serem adquiridos sdo:

Item Descri¢do Quantidade | Unidade | Valor Unitario | Valor Total
ALMOFADA PARA CARIMBOAZUL Ne a Unidades

1 03 RS 12,67 RS 50,68
CANETA ESFEROGRAFICA VERMELHA 2 Caixas

2 CX COM 50 UNIDADES RS 38,50 RS 77,00
CANETA ESFEROGRAFICA AZUL CX 5 Caixas

3 COM 50 UNIDADES RS 38,32 R$ 191,60
CANETA ESFEROGRAFICA PRETA CX 2 Caixas

4 COM 50 UNIDADES RS 38,50 RS 77,00
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CLIPS 2/0 NIQUELADO CX COM 100 6 Caixas

5 UND RS 5,63 RS 33,78

6 COLA BRANCA UNID EM 1 L 2 Unidades | RS 18,55 RS 37,10

7 BANDEJA PARA PAPEL 4 Unidades | RS 21,01 RS 84,04
CLIPS 6/0 NIQUELADO CX COM 50 4 Caixas

8 UND R$ 4,60 RS 18,40
CLIPS 8/0 NIQUELADO CX COM 50 4 Caixas

9 UND RS 4,96 RS 19,84

10 CALCULADORA MEDIA 12 DIGITOS 5 Unidades | RS 18,04 RS 90,20
ENVELOPE BRANCO FORMATO 5 Caixas

11 240X340MM PCT COM 100 UND RS 62,84 RS 125,68
ENVELOPE BRANCO FORMATO 5 Caixas

12 250X355MM PCT COM 100 UND RS 62,20 R$ 124,40
ENVELOPE PARDO PEQUENO 3 Dacotes

13 200X280MM PCT COM 100 UND R$ 29,80 RS 89,40
ENVELOPE PARDO A4 240X340MM 10 pacotes

14 PCT COM 100 UND R$ 49,83 RS 498,30
ENVELOPE PARDO GRANDE 100 Unidades

15 60X360MM PCT COM 100 UND RS 0,58 RS 58,00
ESCARCELA DE PLASTICO
TRANSPARENTE TAMANHO OFICIO 15 Unidades

16 316X356MM RS 2,17 R$ 32,55
EXTRATOR DE GRAMPO TIPO 20 Unidades

17 ESPATULA RS 3,87 R$ 77,40

18 ESTILETE ESTREITO 9MM 36 Unidades | RS 1,96 RS 70,56

19 ESTILETE LARGO 12MM COM 12 UND 5 Pacotes | RS 26,01 RS 130,05
CORRETIVO BRANCO EM LIQUIDO _

20 | 18mL 12 Unidades | pe 5 60 RS 31,20
GRAMPEADOR MEDIO PARA 25 10 Unidades

21 FOLHAS RS 18,26 R$ 182,60
GRAMPO PARA GRAMPEADOR 26/6 10 Caixas

22 CX COM 5000 UND RS 3,94 RS 39,40
GRAMPO PARA GRAMPEADOR 23/8 10 Caixas

23 CX COM 1000 UND RS 4,01 RS 40,10

24 LIVRO DE ATA 100 FOLHAS 3 Unidades | RS 14,59 RS 43,77

25 LIVRO DE ATA 200 FOLHAS 2 Unidades | RS 27,38 RS 54,76

26 LIVRO DE PROTOCOLO 100 FOLHAS 2 Unidades | RS 15,94 RS 31,88

27 LIVRO DE PONTO COM 100 FOLHAS 2 Unidades | RS 13,50 RS 27,00
MARCADOR DE TEXTO CORES -0 Unidades

28 VARIADAS RS 3,60 R$ 72,00
PAPEL A4 210X297MM CX COM 10 5 Caivas

29 RESMAS COM 500 FOLHAS CADA RS 194,00 R$ 970,00

30 PASTA AZ 15 Unidades | RS 11,95 RS 179,25

31 PASTA POLIONDA 15 Unidades | RS 6,82 RS 102,30
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PERFURADOR PARA PAPEL GRANDE c Unidades

32 | PARA 40 FOLHAS RS 45,90 RS 275,40
PERFURADOR PARA PAPEL MEDIO ] Unidades

33 | PARA 25 FOLHAS RS 13,00 RS 78,00
PILHAS AA (ALCALINAS) CART COM 2 .

34 | UND ( } 15 Unidades | pe 5 54 RS 83,10

35 | TESOURA PARA USO GERAL EM INOX 5 Unidades | RS 19,90 RS 99,50

Valor Total RS 4.196,24

5. DAPROPOSTA

51. A proposta, que compreende a descricao do material ofertado, prego unitdrio, prego total e
validade, devera ser compativel com o Projeto Bdsico e seus anexos, bem como atender as seguintes
exigéncias:

a) conter as especificacbes do material de forma clara, descrevendo detalhadamente as
caracteristicas do produto ofertado, incluindo especificacdo de marca, procedéncia e
outros elementos que de forma inequivoca identifiquem e constatem as caracteristicas
do material;

b) no prego ofertado deverdo estar incluidos ainda, todos os custos diretos e indiretos,
inclusive, frete, seguro, impostos, taxas e outras despesas que incidam ou venham
incidir no fornecimento e entrega do material.

6. DO LOCAL, PRAZO E FORMA DE ENTREGA DOS MATERIAIS

6.1. O(s) material(is) serd(do) entregue(s) de acordo com as especificacbes deste Projeto Bdsico nas
seguintes condigdes:

a) No Almoxarifado da Camara Municipal de S3o Luis Gonzaga do Maranhdo, situado na
Avenida Jodo Pessoa, 33 — Centro — Sdo Luis Gonzaga do Maranhdo - MA.

b) No prazo de maximo 48 {quarenta e oito) horas corridos, contados a partir do
recebimento da Ordem de Fornecimento.

©) No hordrio das 08h00min as 12h00min e das 14h00min as 18h00min, em dias (teis, de

2% 3 69 feira.

6.2. O(s) material(is) serd(3o) recebido(s), provisoriamente, para efeito de posterior verificago de
sua conformidade com as especificagbes constantes neste Projeto Bdsico.
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6.3. A verificaciio da conformidade das especificacdes do(s) material(is) ocorrera no prazo de até 3
(trés) dias iteis, contados a partir do recebimento provisério. Admitida a conformidade quantitativa e
qualitativa, ofs) material(is) sera(3o) recebido(s) definitivamente, mediante “atesto” na Nota
Fiscal/Fatura, com a consegquente aceitagdo do(s) objeto(s).

64. Na hipdtese de constatacdo de anomalias que comprometam a utilizagdo adequada do(s)
material(is), este(s) seri(3o) rejeitado(s), em todo ou em parte, conforme dispde o Art. 76 da Lei n®
8.666/93, sem qualquer 6nus para a Camara, devendo o licitante vencedor reapresenta-lo(s) no prazo
de até 48 (quarenta e oito) horas corridos, a partir da data de solicitagdo da substituigdo.

6.5. Caso atrase na entrega ou se recuse a realizar a substituigdo, o licitante vencedor estara sujeito
a sancgdes administrativas, sendo que o material substituido passara pelo mesmo processo de verificagao
observado ha primeira entrega.

6.6. Caberd ao licitante vencedor arcar com os custos diretos e indiretos, inclusive despasas com
embalagem, taxas de frete e seguro da entrega do{s) material{is) a ser(em) substituido(s).

6.7. O(s) material(is) devera(do) ser entregue(s) acondicionado(s) em embalagem propria para cada
material.

6.8. A CAMARA MUNICIPAL reserva-se o direito de impugnar o material(is) entregue(s), se esse(s}
ndo estiver(em) de acordo com as especificagbes técnicas deste Projeto Basico.

69. Somente serd permitido material novo de acordo com o especificado, ndo se admitindo, sob
qualquer hipotese, material defeituoso, fora do padrdo ou de qualidade duvidosa.

6.10. Apresentar garantia minima do fabricante e, caso um dos materiais apresente defeito durante
o perfodo de garantia, este devera ser trocado por um novo em até 10 {dez) dias corridos e nhas mesmas
condicBes de garantia.

6.11. Quanto ao prazo de validade do material, as seguintes condi¢Ses deverdo ser observadas:

6.11.1 Materiais sujeitos a prazos de validade definidos pela legislagdio inferiores a 1 (um) ano,
deverdo ser fornecidos com pelo menos metade dessa vaiidade ainda vigente;

6.11.2 Materiais sujeitos a prazos de validade definidos pela legisla¢do superiores a 1 {um) ano,
deverdo ser fornecidos com validade minima de 1 {um) ano.

7. . . DO ACOMPANHAMENTO E DA FISCALIZACAO -~ . . ..~ .~ 7 "7
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71. A fiscalizagdo do objeto da presente contratacio pela CAMARA MUNICIPAL sera exercida por
profissional (is) designado (s) para tal finalidade, nos termos do art. 67 da Lei n.2 8.666/93, anotando em
registro praprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugdo e determinando o que for necessario
a regularizacdo de falhas ou defeitos observados.

72 A fiscalizagdo acima mencionada ndo exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ou ainda, resultante de imperfeigées técnicas,
vicios redibitérios, e, na ocorréncia desta, niio implica em corresponsabilidade da CAMARA MUNICIPAL,
de conformidade com o art. 70 da Lei n2 8.666/1993.

73. 0(s) profissional(is) designado(s) recebera(do) o(s) material(is), cabendo-lhe:

731 A conferéncia qualitativa e quantitativa do(s) material(is), recusando-o(s) caso ndo
esteja dentro dos limites das especificagbes técnicas deste Projeto Bésico;

732 Proceder de forma criteriosa ac seu recebimento e guarda;

733  Prestar ao fornecedor qualquer tipo de esclarecimento quanto & identificacdo,
quantidade ou qualidade do(s) material(is).

74, A CONTRATADA ficard sujeita a mais ampla e irrestrita fiscaliza¢do, obrigando-se a prestar todos
os esclarecimentos porventura requeridos pela Administracdo.

75. A fiscalizagdo ndo aceitard, sob nenhum pretexto, a transferéncia de qualquer responsabilidade
da CONTRATADA para outras entidades, sejam fabricantes, técnicos, dentre outros.

8. DASOBRIGACOES DA CONTRATADA
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8.1. S3oobrigagdes da CONTRATADA:
8.1.1. Indicar um preposto responsével pelo atendimento &s demandas da CONTRATANTE.

8.1.2. Entregar material(is) conforme as especificacdes constantes deste Projeto Basico,
cumprindo o prazo estabelecido.

8.13. Entregar material(is) no prazo e local estabelecidos neste Projeto Basico,
acompanhado(s) da respectiva Nota Fiscal/Fatura, na qual constardo as indicacGes
referentes a marca, fabricante, modelo, procedéncia e prazo de garantia ou validade.
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Responsabilizar-se pela qualidade, quantidade e resisténcia do(s) material(is)
fornecido(s), que devera(fio) ser novo(s) e de primeira qualidade.

Providenciar imediata corre¢do de deficiéncias, falhas ou irregularidades constatadas
pela Cdmara Municipal, referentes as condi¢bes firmadas neste Projeto Basico.

Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos
12,13 e 17 a 27, do Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n? 8.078, de 1590).

Fornecer, sempre dque solicitado, no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis,
documentagio de habilitagio e qualificagdo cujas validades encontrem-se vencidas.

Ressarcir os eventuais prejuizos causados a Camara Municipal efou a terceiros,
provocados por ineficiéncia ou irregularidades cometidas na execugdo das obriga¢des
assumidas.

Arcar com os custos diretos e indiretos, inclusive despesas com embalagem, transporte,
taxas de frete ou seguro, tributos, encargos trabalhistas, previdencidrios e demais
despesas envolvidas na entrega, ndo sendo admitida qualquer cobranca posterior em
nome da Camara Municipal.

Comunicar a Camara Municipal, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitern o cumprimento do prazo
previsto, com a devida comprovagdo.

Abster-se de veicular publicidade ou qualquer outra informagdo acerca das atividades
objeto deste Projeto Bdsico, sem prévia autorizagdo da Cdmara Municipal.

Prestar esclarecimentos a Cdmara Municipal sobre eventuais atos ou fatos noticiados
que a envolvam, independentemente de solicitacdo.

Emitir Nota Fiscal/Fatura discriminada, legivel e sem rasuras.

Responsabilizar-se pelo fiel cumprimento do objeto contratado, prestando todos os
esclarecimentos que forem solicitados pela Cdmara Municipal, cujas reclamagbes se
obriga a atender.

Qualquer dano causado ao patrimonio da Camara Municipal na entrega do(s)
material{is), serd(d3o) ressarcido(s) pela licitante vencedora, salvo justificativa
comprovada, que deverd responsabilizar-se pelo 6nus resultante de quaisquer agoes,
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demandas, custos diretos e indiretos, inclusive despesas decorrentes de danos,
acorridos por culpa sua ou de qualquer de seus empregados e prepostos, obrigando-se,
por quaisquer responsabilidades decorrentes de acbes judiciais movidas por terceiros,
que [he venham a ser exigidas por forga da Lei, ligadas ao cumprimento do Projeto Bdsico
e da Nota de Empenho.

DAS OBRIGAGOES DACONTRATANTE .~ " . = " 777

Sd0 obrigacBes da Cimara Municipal:
9.1.1. Acompanhar e fiscalizar o fornecimento do(s) material(is);

0.1.2. Informar & CONTRATADA sobre as normas e procedimentos de acesso &s suas
instalagGes para a entrega do(s) material(is) e as eventuais alteragtes efetuadas em tais
preceitos;

9.1.3. Prestar as informacBes e os esclarecimentos solicitados pela contratada, relacionados
com o ohjeto pactuado;

9.1.4. Comunicar, por escrito, a CONTRATADA, quaisquer irregularidades verificadas no
fornecimento do(s) material(is), solicitando a substituicdo de mercadoria defeituosa ou
que ndo esteja de acordo com as especificacbes deste Projeto Bésico;

9.1.5. Estando o(s) material(is) de acordo com o solicitado e a respectiva Nota Fiscal/Fatura
devidamente atestada, a Contratante efetuard o pagamento nas condigBes, precos e
prazos pactuados neste Projeto Bésico,

9.1.6. A Ccamara Municipal deverd acompanhar os prazos de entrega, exigindo que a
CONTRATADA tome as providéncias necessdrias para regularizagdo do fornecimento,
sob p(ena das san¢des administrativas previstas na Lei 8.666/93 e demais cominagdes
legais.

9.1.7. Comunicar, por escrito, a CONTRATADA o ndo-recebimento dofs) material(is),
apontando as razées, quando for o caso, da(s} sua(s) ndo-adequacio{des) aos termos
contratuais;

9.1.8. Proporcionar as condigBes para que a contratada possa cumprir as obrigagbes
pactuadas.
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101 Deacordo com o art. 52 da Instrugio Normativa SLTI/MPOG n2 01, de 19.01.2010, os materiais,
ora licitados, devem atender a alguns critérios de sustentabilidade ambiental, tais como:

a) os bens devem ser constituidos, no todo ou em parte, por material reciclado, atoxico,
biodegradavel, conforme normas da ABNT;

b)  devem ser observados os requisitos ambientais para obtengdo de certificagdo do
INMETRO como produtos sustentaveis ou de menor impacto ambiental em relagdo aos
seus similares;

c) os bens devem ser, preferencialmente, acondicionados em embalagem individual
adequada, com o menor volume possivel, que utilize materiais recicldveis, de forma a
garantir maxima protecdo durante o transporte e 0 armazenamento;

d) os bens ndo devem conter substincias perigosas em concentragio acima da recomendada
na diretiva RoHS (Restriction of Certain Hazardous Substances), tais como merctrio (Hg),
chumbo (Pb), cromo hexavalente (Cr(Vi)), cddmio (Cd), bifenil-polibromados (PBBs),
éteres difenil-polibromados (PBDEs).

1. DASSANCOESADMINISTRATIVAS. . ... . ..

11.1.  Na hipdtese de a CONTRATADA inadimplir as obrigagdes assumidas, no todo ou em parte, ficara

sujeita as sang@es previstas nos artigos 86 e 87 da Lei n2 8.666/1993 e ao pagamento de multa nos
seguintes termos:

11.1.1. pelo atraso na entrega do material em relagdo ao prazo estipulado: 1% (um por cento)
do valor do material ndo entregue, por dia decorrido, até o limite de 10% (dez por cento)
do valer do material;

11.1.2. pelarecusa em efetuar o fornecimento e/ou pela ndo entrega do material, caracterizada
em dez dias apds o vencimento do prazo de entrega estipulado: 10% {dez por cento) do
valor do material;

11.1.3. pela demora em substituir o material rejeitado, a contar do segundo dia da data da
notificagdo da rejeigdo: 2% (dois por cento) do valor do material recusado, por dia
decorrido;

11.1.4. pela recusa da CONTRATADA em substituir o material rejeitado, entendendo-se como
recusa a substituicdo ndo efetivada nos cinco dias que se seguirem a data da rejeigdo:
10% (dez por cento) do valor do material rejeitado;
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11.1.5. pelo ndo cumprimento de qualquer condigdo fixada neste Projeto Basico e nao
abrangida nas alineas anteriores: 1% {um por cento) do valor contratado, para cada
evento.

11.2.  As multas estabelecidas no subitem anterior podem ser aplicadas isolada ou cumulativamente,
ficando o seu total limitado a 10% (dez por cento) do valor contratado, sem prejuizo de perdas e danos
cabiveis.

11.3. As importincias relativas a multas seriio descontadas do pagamento porventura devido a
CONTRATADA, ou efetuada a sua cobranca na forma prevista em lei.

11.4. A CONTRATANTE poderd, ainda, cancelar a Nota de Empenho decorrente da Cotagdo Eletronica
de Pregos, sem prejuizo das penalidades previstas nos subitens anteriores e de outras previstas em lei.

11.5. A multa devera ser recolhida no prazo maximo de 10 (dez) dias corridos, a contar da data do
recebimento da comunicagdo enviada pela CONTRATANTE.

11.6. Ovalor da multa poderd ser descontado da Nota Fiscal ou do crédito existente na CONTRATANTE
em relagdo 3 CONTRATADA. Caso o valor da multa seja superior ao crédito existente, a diferenga sera
cobrada na forma da lei.

11.7.  As multas e outras san¢bes aplicadas sé podero ser relevadas, motivadamente e por
conveniéncia administrativa, mediante ato da CONTRATANTE, devidamente justificado.

11.8.  As penalidades serfo, obrigatoriamente, registradas no SICAF.

119.  As sangdes aqui previstas sdo independentes entre si, podendo ser aplicadas isoladas ou
cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas cabiveis.

11.10. Em qualquer hipétese de aplica¢io de sancbes serdo assegurados 8 CONTRATADA o
contraditorio e a ampla defesa.

127,50 PAGAWENTO | T T T T T

12.1. O pagamento sera efetuado pela Cdmara Municipal até o 52 (quinto} dia atil, mediante a
apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, apds o ateste pela Cdmara, sendo efetuada a retengdo de tributos
sobre o pagamento a ser realizado, conforme determina a legislacdo vigente.

122. O pagamento serd creditado em conta corrente, por meio de ordem bancéria a favor de
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qualquer instituiciio bancdria indicada na Nota Fiscal, devendo, para isso, ficar explicito o nome do
banco, agéncia, localidade e niumero da conta corrente em que devera ser efetivado o crédito.

123. Caso a CONTRATADA seja optante pelo Sistema Integrado de Pagamento de Impostos e
Contribuigbes das Microempresas e Empresas de Pequeno Porte — SIMPLES, devera apresentar,
juntamente com a Nota Fiscal, a devida comprovagéo, a fim de evitar a retengdo na fonte dos tributos,
de acordo com a Lei Complementar n? 123, de 14 de dezembro de 2006.

124. Havendo erro na Nota Fiscal ou circunstincia que impega 2 liquidacdo da despesa, esta sera
devolvida & CONTRATADA, e o pagamento ficara pendente até que ela providencie as medidas
saneadoras. Nesta hipétese, o prazo para pagamento iniciar-se-d apos a regularizagdo da situagdo ou
reapresentacio do documento fiscal ndo acarretando qualquer 6nus para a Cadmara Municipal.

12.5. Previamente & data do pagamento, a Cdmara Municipal juntard aos autos as certiddes
apresentadas pela CONTRATADA que ateste a manutengdo das condigbes de habilitacio sua
regularidade fiscal e trabalhista.

126. ©Os tributos e as contribuigBes fiscais, bem como quaisquer outras despesas necessarias a
entrega dos bens/materiais 580 de responsabilidade da CONTRATADA, podendo a CONTRATANTE exigir,
a qualquer tempo, a comprovacao de sua regularidade.

12.7. Havendo atraso no pagamento de suas obriga¢Ges a Cdmara Municipa!l procedera a atualizagdo
financeira didria de seus débitos, por meio da média de indices de precos de abrangéncia nacional, na
forma da regulamentacio baixada pelo Poder Executivo {Decreto n.2 1.544, de 30.06.95) “pro rata”,
tendo come bhase o dia limite para pagamento e como data final o dia anterior ac da emissdo da ordem
bancdria, ou pelo indice que venha a substitui-lo.

12.8.  Para fins de célculos de utilizag3o de correcdo, por atraso, utilizar-se-a a seguinte formula:

R=VxlI

Onde:

R = valor da corre¢do procurada; V

= valor inicial do contrato;

| = média aritmética simples do INPC (IBGE) e do IGP-DI (FGV) dos Gltimos 12 (doze) meses.

129. Havendo erro na Nota Fiscal/Fatura, esta serd restituida 4 empresa. Qualquer irregularidade que
impegca a liquidacio da despesa serda comunicada a contratada, ficando o pagamento suspenso até que
se providenciem as medidas saneadoras. Nessa hipétese, o prazo para o pagamento iniciar-se-d apds
regularizacdo da situacdo efou a reapresentacdo do documento fiscal, ndo acarretando qualquer 6nus
para a Camara Municipal.
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13.1. O valor total esttimado aproximado para aquisi¢cio dos materiais de expediente é de RS
4.196,24 (Quatro Mil Cento e Noventa e Seis Reais e Vinte e Quatro Centavos),
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14.1. As despesas decorrentes da contratagdao correrdo a conta de recursos especificos consignados no
or¢amento geral da Unido, para o exercicio de 2021 e serao solicitados pela Camara Municipal.

151. A Empresa deverd arcar com todos os custos e despesas, diretas ou indiretas, decorrentes do
fornecimento dos materiais, sem qualquer 6nus a Camara Municipal.

152. A Nota de Empenho da despesa terd forca de contrato, conforme prevé o art. 62, Inc. Il,

§ 49, da Lei n® 8.666/93.

S8o Luis Gonzaga do iMaranh&o 27 de Janeiro de 2021

(i
Joselita Melo da Costa

Chefe de Gabinete






