PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL
CNPJ: 23.697.857/0001-08.

TERMO DE REFERENCIA

Lei n® 14.133, de Iode abril de 2021
SERVICOS COMUNS - CONTRATACAO DIRETA

(Processo Administrativo n°® 0037/2024)
Prestacio de Servicos de Buffet Completo

l. OBJETO:

Contratagdo de Empresa para Prestacdo de Servicos de Buffet Completo com
Fornecimento de Lanche, Coffee Break, Coquetéis e Similares, para atender as necessidades da
Camara Municipal de Sao Luis Gonzaga do Maranhao - MA.

Item Especificaciio Quantidade Unidade

Cardéapio: Café com leite ou chocolate quente, suco de frutas

(natural ou polpa), refrigerantes (sabores diversos), bolos (trigo,

milho ou chocolate), salgados (coxinha, quibe, pastel, mini pizza,

1 mini enroladinho, mini hamburguer e cachorro quente), frutas

naturais, salada de frutas, bolinhos (carne, queijo, frango,

presunto), doces (mousse e pudim) sanduiche natural, tortas

(chocolate, morango e coco), Caldos (frango, ovos e macaxeira).
Complemento: Agucar, adogante e guardanapos de papel.

2160 UNIDADE

1.1 VALOR ESTIMADO DA AQUISICAO:

O valor estimado para a aquisicdo sera considerado o valor mediano or¢ado no mercado
com os quantitativos apresentados.

1.2 AS PROPOSTAS APRESENTADAS:

As propostas apresentadas, ainda que como orgamentos para composi¢ao de precos deste
processo, vincula a proponente a obrigagdo de manter o preco oferecido, bem como a execugao do
servico nos moldes deste Termo de Referéncia, ensejando, em caso de negativa, nas sancdes
estabelecidas na lei 8078/90 art. 35,1 e demais disposi¢des cabiveis, salvo em caso de vencida a
validade da proposta.

2. JUSTIFICATIVA:
A Camara Municipal, durante o ano Legislativo, realiza diversas agdes voltadas para o

publico em geral, tais como, abertura e encerramento das sessdes, solenidades, recepcao de
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autoridades e etc. Com isso, viu-se necessario contratar uma empresa fornecedora de coffee break
destinado a esta Casa e ao publico presente, justificando-se, ainda, pelas necessidades essenciais
relacionadas a uma adequada e receptiva funcionalidade interna no decorrer do ano legislativo,
para atender a missdo da Casa de Leis nos momentos que ensejam necessidade de oferecimento de
alimentacdo as autoridades e aos envolvidos.

Por esta razdo, faz-se necessaria a contratagdo de empresa para fornecimento de coffee
break nas dependéncias do Poder Legislativo de Sdo Luis Gonzaga do Maranhao/MA.

2.1 O presente processo para contratagdo direta, fundamenta-se nos termos do art 75, II, da lei
14133/21.

3. CLASSIFICACAO DOS BENS COMUNS
3.1. Os bens a serem adquiridos enquadram-se na classificacdo de bens comuns, nos termos da Lei
n® 14.133/21 art. 60, inciso XIII.

4. METODOS E ESTRATEGIAS DE SUPRIMENTO

4.1. O fornecedor deverd ter os materiais para pronta entrega, devendo disponibiliza-los de acordo
com a necessidade do 6rgdo, com prazo de entrega ndo superior a 24 (vinte e quatro) horas,
contados a partir do recebimento da Nota de Empenho, da assinatura do instrumento de contrato,
ou da Ordem de Servico/Ordem de Fornecimento de Bens, se for o caso.

4.2. Os bens deverdo ser entregues a Camara Municipal de Sdo Luis Gonzaga do Maranhao/MA.
4.3. Os produtos serdo embalados (se for o caso) e transportados convenientemente, de forma que
garanta a sua integridade;

4.4. Prestacdo de servico no local com prestadores treinados para servir.

4.5. Devera conter na proposta da realizagdo do servico a quantidade de pessoas na equipe para
servir e a forma de realizar os preparos, sugestdo de carddpios que podem ser adaptados mantendo
o valor contrato e equipamentos e utensilios utilizados para realizacdo do servigo.

4.6. Os itens a serem fornecidos, devem ser servidos no formato padrao do Buffet com qualidade,
podendo ser alterados em concordancia de ambas as partes.

4.7. Os itens comestiveis a serem fornecidos poderdo ser alterados de acordo com as opgdes dadas
pela empresa contratada mantendo o valor. Formalizando um cardapio até trés dias antes do

evento.
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4.8. O servigo devera abranger aproximadamente de 100 a 150 convidados, (expectativa média
dos eventos ja realizados anteriormente pela Camara Municipal de S3ao Luis Gonzaga do
Maranhao/MA).

4.9. As propostas enviadas deverdo conter os itens a serem fornecidos e o formato do servigo e

quantidade de prestadores a serem disponibilizados.

5. RECEBIMENTO E CRITERIO DE ACEITACAO DO OBJETO

5.1 O servico serda recebido defmitivamente, apds a verificacdo da conformidade com as
especificagcdes constantes deste Termo de Referéncia e da proposta, e sua consequente aceitacao,
que se dara imediatamente apds a contratagao.

5.2 Na hipotese de a verificacdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida dentro do
prazo fixado, reputar-se-4& como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do
esgotamento do prazo.

5.3 A Camara Municipal de Sdo Luis Gonzaga do Maranhdo/MA rejeitara, no todo ou em parte, a
entrega do servico em desacordo com as especificacdes técnicas exigidas.

5.4 Podera ser solicitada a comprovagdo, no momento da realizagdo do servigo, da identidade e
qualidade de cada item, mediante laudo de qualidade, na fonna da legislagdo sanitéria.

5.5 A apresentacdo dos materiais deverd assegurar informagdes claras, precisas, ostensivas € em
lingua portuguesa, sobre as caracteristicas, marca, procedéncia, quantidade, composi¢do, garantia,
prazo de validade, origem e outros, bem como 0s riscos que apresentarem a saude e a seguranga
dos usuérios, quando for o caso.

5.6 No ato da realizagdo do servigo adquirido para qualquer eventualidade em que ocorra o ndo
recebimento de qualquer dos itens por parte da Cadmara Municipal, motivado por desobediéncia da
empresa ganhadora aos critérios declarados no contrato, fica a mesma obrigada a reparar o dano
ou arcar com prejuizos ocasionados pela falta da entrega. O descumprimento da entrega nessas

condigdes sujeita a Contratada a aplicagdo das sangdes previstas neste Termo de Referéncia.

6. OBRIGACOES DA CONTRATADA

6.1. A Contratada obriga-se a:
6.1.1. Efetuar a entrega dos servigos em perfeitas condi¢des, no prazo e local indicados pela
Camara Municipal, em estrita observancia das especificacdes deste Termo de Referéncia,
acompanhado da respectiva nota fiscal constando detalhadamente as indicagdes da marca,

fabricante, modelo, tipo, procedéncia e prazo de garantia;
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6.1.2 Os alimentos devem estar de acordo com solicitado e dentro um padrdo de qualidade
exigido.
6.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do produto, de acordo com os artigos 12,
13, 18 € 26, do Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990);
6.2.1. O dever previsto no subitem anterior implica na obrigagao de, a critério da Administragao,
substituir, reparar, corrigir, remover, ou reconstruir, as suas expensas, no prazo maximo de 03
(trés) dias uteis, o produto com avarias ou defeitos;
6.2.2. Atender prontamente a quaisquer exigéncias da Administracdo, inerentes ao objeto da
presente aquisi¢ao;
6.2.3. Comunicar & Administragdo, no prazo maximo de 12h (doze) horas que antecede a data da
entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
comprovagao;
6.2.4. Manter, durante toda a execu¢do do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condi¢cdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na aquisicdo de compra
direta;
6.3. Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais,
comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal, prestagdo de garantia e quaisquer
outras que incidam ou venham a incidir na execucdo do contrato.
6.4. A Contratante ndo se responsabilizard por nenhuma despesa prevista acima, inclusive quanto
a parcela do Imposto sobre Operacdes Relativas a Circulagdo de Mercadorias e sobre Prestacdes
de Servicos de Transporte Interestadual e Intermunicipal.

7. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

7.1. A Contratante obriga-se a:
7.1.1. Receber provisoriamente o material, disponibilizando local, data e horario;
7.1.2. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos
provisoriamente com as especificacdes constantes neste termo de referéncia, para fins de
aceitagdo e recebimentos definitivos;
7.1.3. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes da Contratada, através de
servidor especialmente designado;
7.1.4. Efetuar o pagamento no prazo de 10 (dez) dias, a partir da entrega.

8. CONTROLE DA EXECUCAO
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8.1. A fiscalizagdo da contratagdo sera exercida por um representante da Administragdo designado
pela Presidéncia da Camara, ao qual competird dirimir as duvidas que surgirem no curso da
execucdo do contrato, e de tudo daré ciéncia a Administragao.
8.1.1. O representante da Contratante deverd ter a experiéncia necessdria para o
acompanhamento e controle da execuc¢ao do contrato.
8.2. A fiscalizacdao de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da fornecedora,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeigdes
técnicas, vicios redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior, e, na
ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Administragio ou de seus agentes e
prepostos, de conformidade com o art. 170 da Lei n® 14.133 de 2021.
8.3. O fiscal do contrato anotard em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a
execucdo do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionarios
eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a regularizacdo das faltas ou
defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as

providéncias cabiveis.

9. DAS PENALIDADES
9.1 Nos casos de inexecugdo parcial ou total das condi¢gdes pactuadas, erros ou mora na execugao,
garantido prévia defesa, a CONTRATADA ficara sujeito as seguintes sangdes:
1. Multa: a.
1) 0,2% (zero virgula dois por cento), didria, sobre o valor estimado da contratacdo, quando nao
cumpridas fielmente as condigdes pactuadas, até a data da correcdo da falha, imperfeicdo ou
irregularidade, exceto se esta tiver por causa motivo de forca maior, definido por lei e
reconhecido pela CONTRATANTE; a.
2) 3% (trés por cento) sobre o valor contratado, pelo cancelamento total ou parcial da nota de
empenho, a pedido da CONTRATADA, a qualquer pretexto, exceto se esta tiver por causa
motivo de for¢a maior. a.
3) O valor da multa referida anteriormente serd descontado diretamente no pagamento em
desfavor da CONTRATADA.
9.2 A critério da CONTRATANTE, as sangdes poderdo ser aplicadas conjuntamente, facultada a
defesa prévia da CONTRATADA, no respectivo processo, no prazo de 05 (cinco) dias uteis.
9.3 A inexecugdo total ou parcial do Contrato enseja a sua rescisdo, desde que nao seja, pelo prazo
concedido da contratante, resolvido o problema.
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9.3.1 Os casos de rescisdo contratual deverdo ser formalmente motivados nos autos do processo,
assegurados a CONTRATADA o contraditorio e a ampla defesa.

9.3.2 A rescisdo do Contrato podera ser:

1. Determinada por ato unilateral e escrito da Administragao;

2. Amigavel, por acordo entre as partes, desde que haja conveniéncia para a Administragao;

3. Judicial, nos termos da legisla¢do vigente.

9.3.3 A rescisdo administrativa ou amigavel deverd ser precedida de autorizacdo escrita e

fundamentada da autoridade competente.

10. DO PAGAMENTO

O pagamento sera realizado apds 10 (dez) dias uteis, apds o recebimento dos servigos prestados.

11. DAS DISPOSICOES FINAIS

11.10 montante referente aos tributos, frete, custos diretos e indiretos, seguros, entregas, despesas
fiscais e financeiras e quaisquer outras necessarias ao cumprimento do objeto da aquisicdo devera
estar incluso no prego final do produto.

11.2 O contrato podera sofrer alteracao, consoante o disposto no artigo 137 de lei 14.133/2021.

Sao Luis Gonzaga do Maranhao/MA, 12 de margo de 2024.

Jairon Maciel de Brito
Chefe de Gabinete
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APROVAGAO DO TERMO DE REFERENCIA

A vista das informacdes contidas nestes autos e com observancia as
normas vigentes, APROVO o presente Termo de Referéncia e AUTORIZO a
continuidade dos tramites legais para realizagdo do procedimento de
Contratacao de Empresa para Prestacao de Servigcos de Buffet Completo
com Fornecimento de Lanche, Coffee Break, Coquetéis e Similares, para
atender as necessidades da Camara Municipal de Sao Luis Gonzaga do
Maranhao - MA.

Sao Luis Gonzaga do Maranh&o - MA, 12 de margo de 2024

Luan Rogério Jeféonimo da Silva
Presidente da Camara Municipal de Sdo Luis Gonzaga do Maranhdo/MA
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